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機関管理者としてログインします。（機関管理者としてのログイン方法を参照してください。） 

① 画面右にある機関管理者名をクリックします。 

 

 

②右に表示される機関名の下にあるAdministerを選択します。 

 

 

 

機関登録情報変更方法 

Springer Administer 

機関管理者名 

University of Springer 

Springer Administer 

University of Springer 

機関名 
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③My SpringerLinkからAccount Details → Contact Detailsを選びます。 

 

 

 

 

 

④機関管理者名等の 登録情報が表示されます。必要な個所を修正後、CONTINUEに進みます。 

 

 

 

 

Springer Administer

Springer@ Administer 

必要な個所を修正後、 

CONTINUEをクリック 

123-45-678 

Springer Administer 

University of Springer 

University of Springer

University of Springer 

Springer Administer 
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⑤住所の登録情報が表示されます。必要な個所を修正後、CONTINUEに進みます。 

 

 

 

⑥機関名と機関MPIDが表示され、FINISHをクリックするとこのまま変更が完了となります。 

 
 

 

 

 

 

必要な個所を修正後、 

CONTINUEをクリック 

123-45-678 University of Springer 

機関名 

機関 

MetaPress ID 

Springer Administer 

University of Springer 

University of Springer 

Springer Administer 

University of Springer 123-45-678 
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⑦IP address recognition をクリックすると、現在登録されている IPアドレスの確認ができます。 

 

 
 

⑧管理者画面では、IPアドレスの変更はできません。変更連絡は、MetaPress IDをお書き添えの上、

下記までご連絡ください。 

 

ヘルプデスク  Helpdesk  

 

日本語対応   

   シュプリンガー・ジャパン株式会社 カスタマーサービス部  

  Email: support@springer.jp 

English only   

  SpringerLink helpdesk 

  Email: support.springerlink@springer.com  

 

University of Springer 

Springer Administer 

University of Springer 123-45-678 

123.456.0.0 

123.45.0.0 

123.123.123.123 

123.12.123.123 


