
電子署名システム DocuSign ご利用マニュアル 

 

DocuSign を用いた電子署名の 3 ステップ 

ステップ 1: 電子メールを受領し、合意書を閲覧します。 

ステップ 2: 署名をします。 

ステップ 3: 完了です。（両者による署名が完了すると、改めて合意書締結完了の通知があります。） 

 

 

ステップ 1: 電子メールを受領し、合意書を閲覧します。 

① DocuSign System [dse@docusign.net]よりメールが届きます。（ご利用環境によりスパムと

認識される場合がありますのでご注意ください。） 

② メール文中にある Review Document をクリックすると、https://www.docusign.net 内のペー

ジが開きます。（セキュリティコードを事前に、お電話、またはメールでお伝えしている場

合には、入力してください。） 

 

 

 



③ 画面下中央の English を日本語に変更すると、インターフェースを日本語表記に変更するこ

とができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ オレンジ色の「文書の確認」（Review Documents）をクリックします。 

 

 

ステップ 2: 署名をします。 

⑤ 左側の「次へ」（Next）をクリックすると、「ここに署名」（Sign Here）に移動します。日付

が自動的に挿入されます。署名をするページは、右側のページ表示にオレンジ色でハイライ

トされています。 

 



⑥ 「ここに署名」にカーソルを合わせると、署名用の書体が表示されます。希望の書体を選び、

「署名の採用」（Adopt your Signature）をクリックします。 

 

 

⑦ 「ここに署名」（Sign Here）をクリックします。 

 

ステップ 3: 完了です。 

⑧ 最後に、「署名の確認」をクリックすると操作は終了します。右側の署名ページ表示が緑色

に変わります。 

 

 

 

 



⑨ このとき、ご自分のアカウントが作成されますので、パスワードを入力してください。初回

の場合は、確認用パスワードと合わせて２回入力し、Terms and Conditions をクリックしま

す。 （２回目以降はログイン画面となります。） 

 

⑩ 数日後、両者による署名が完了すると、合意書締結完了の通知があります。完了通知には、

署名済み合意書の PDF が添付されています。 

 

DocuSign アカウントの利用 

⑪ DocuSign のメンバー用サイトにアカウントにログインすると、合意書の進捗状況が確認で

きるほか、以前ご署名いただいたドキュメントの参照も可能となります。 
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